	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                                         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 23 – NĂM HỌC 2017 - 2018

TỪ NGÀY  05/02 ĐẾN NGÀY 09/02/2017



	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

05/02
	7h30: TQ, KT thu các khoản tiền tháng 2/2018 (đ/c Hiền, Nga, Thu Vân hỗ trợ)
7h45: CCĐT; SKTĐ tuần 22; Triển khai công tác tuần 23; Tổ chức văn nghệ chào xuân Mậu tuất năm 2018
8h: BGH dự giờ tư vấn chuyên môn
9h20: GVCN nhận sách hoạt động trải nghiệm tại P. Thư viện
	14h: BGH dự giờ tư vấn chuyên môn

16h30: TQ, KT thu các khoản tiền tháng 2/2018 (đ/c Hiền, Nga, Thu Vân, Hồng hỗ trợ)
17h đến 18h: TTVH tổ chức CLB MT tại P.ĐN
	LĐ: Trực
GV: Thắm
	Ca 1: Tài 
Ca 2: Tân 

	Ba

06/02
	7h30: TQ, KT thu các khoản tiền tháng 2/2018 (đ/c Hiền, Nga, Thu Vân hỗ trợ)
7h45: HĐTT: Ngày xuân long phụng xum vầy

8h: BGH dự giờ tư vấn chuyên môn

10h: HT duyệt lương tháng 2 và  quyết toán tài chính tháng 1

11h: BGH báo cáo định kì hàng tuần về PGD 
	14h: PHT kiểm tra hồ sơ thư viện 

Thanh toán xuất ăn bán trú cho công ty Hoa Sữa

16h30: TQ, KT thu các khoản tiền tháng 2/2018 (đ/c Hiền, Nga, Thu Vân, Hồng hỗ trợ)
16h30: TTVH  tổ chức CLB Aerobic tại phòng NK 
	LĐ: Vân

GV: Trà
	Ca 1: Tài
Ca 2: Phương

	Tư
07/02
	7h30: TQ, KT thu các khoản tiền tháng 2/2018 (đ/c Hiền, Nga, Thu Vân hỗ trợ)
7h45: HĐTT: Rèn thói quen về Tụ lập; Tự tin

8h: BGH dự giờ tư vấn chuyên môn


	KTNB:  HT, PHT, CBVP, TTCM số 1 kiểm tra thực hiện KH phát triển giáo dục

15h30: Họp PHHS em Huy lớp 5A3
16h30: TQ, KT thu các khoản tiền tháng 2/2018 (đ/c Hiền, Nga, Thu Vân, Hồng hỗ trợ)
16h30: TTVH tổ chức CLB Hiphop tại phòng NK
	LĐ: Trực
GV:Thủy
	Ca 1: Tân
Ca 2: Phương

	Năm

08/02
	7h30: TQ, KT thu các khoản tiền tháng 2/2018 (đ/c Hiền, Nga, Thu Vân hỗ trợ)
7h45: Ngày xuân long phụng xum vầy

9h20: BGH Kiểm tra kết quả nhập phầm mềm quản lý sức khỏe HS  
HS súc miệng Flour; CBVP giao nhận công văn tại PGD 
	16h30: TQ, KT thu các khoản tiền tháng 2/2018 (đ/c Hiền, Nga, Thu Vân, Hồng hỗ trợ)
17h: TTVH tổ chức CLB múa tại phòng NK


	LĐ: Vân
GV: Nhung
	Ca 1: Tân 
Ca 2: Tài

	Sáu

09/02
	7h30: TQ, KT thu các khoản tiền tháng 2/2018 (đ/c Hiền, Nga, Thu Vân hỗ trợ)
7h45: Tổ chức trao quà tết cho HS nghèo, phát động quỹ đền ơn đáp nghĩa 
9h: Họp giao ban

Các bộ phận nộp BBKTNB; lịch tuần về VP trước 11h
	14h: BGH kiểm tra KH dạy học khối 4,5

14h30: HT duyệt lịch công tác tuần 24

16h30: TQ, KT thu các khoản tiền tháng 2/2018 (đ/c Hiền, Nga, Thu Vân, Hồng hỗ trợ)
16h30: Niêm phong các phòng học (BV, GVCN)

16h30: HS học MC – diễn xuất tại phòng đa năng 
	LĐ:Vân 

GV:Ng.Anh
 
	Ca 1: Phương
Ca 2: Tài


	Ghi chú: Đ/c Trực học lớp TCCT. Thứ 5, 6 hàng tuần.

	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


